GUIDE D’UTILISATION

Pour vous connecter rendez-vous sur le site internet de la commune :
http://www.lachapelledesfougeretz.fr/
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LIEN PORTAIL : lachapelledesfougeretz.portail-familles.net

Connexion a votre espace personnel

1% connexion : demander par mail votre mot de passe au service enfance jeunesse, en utilisant votre messagerie qui
vous servira d’identifiant pour le portail famille :
animation@lachapelledesfougeretz.fr

Bienvenue sur notre portail famille

Mairie La Chapelle des ) . 7 7
Fougeretz Avec le mot de passe transmis par le service enfance jeunesse, vous pouvez accéder directement

au Portail Familles. En un clic, les données sont alors transmises au service enfance jeunesse qui
prendra en compte vos demandes

Service Enfance Jeunesse
2 rue de la Mairie
35520 LA CHAPELLE DES

Si vous ne possédez pas encore de compte famille, vous devez d'abord prendre contact avec le
FOUGERETZ

service enfance Jeunesse.

Tél:0299.13.13.13

Contactez-nous
-~ Eﬁ Connexion a votre espace
&£ 4 Visiteur

Identifiant Mot de passe
Mon compte - &
v Connexion

Pour vous connecter a votre espace personnel 5

- Saisissez votre identifiant :

Identifiant

k Connexion a votre espace

farnilletest@aorange.fr

Identifiant Mot de passe

reeed |

Identifiant ou Mot de passe oublié ?

|fam|'||e.test@orange.fr |

- Saisissez votre mot de passe :

Mot de passe

.
- Cliquez sur le bouton pour

accéder a votre espace personnel



mailto:animation@lachapelledesfougeretz.fr

Mon Compte famille

£ Mes Informations Le bloc k « Mes Informations »

Modifier les informations de la famille permet de visualiser ou modifier les
Wodifier mon login (adresse mail) informations sur la famille, votre
Modifier mon mot de passe adresse mail ou mot de passe.

Pour modifier les informations, cliquez

4

sur la ligne correspondante.

& Enfants @
Le bloc « Mes Enfants »

i.'r:r M. Mathys (11 ans et 10 moiz) -] . . .
permet de visualiser ou de modifier

f M Lée (-] . .
1 el les informations sur les enfants.

& Accueil de loisirs / Périscolaire

% Référent A0 | Erablissement./ Période B | Crée le... Etat | Voir
Réservation du .. au ... a

SERVICE ENFAMCE JEUMESSE / )
00111 TRl 13/01/2016 & 17:04 v ﬂ

PERISCOL GMartinais de jamy & juiL 2016 | D1 T1/0L/2016 su 04/02/2016 Le bloc
o010 SERVICE ENFANCE JEUNESSE / MERCREDIS | 06/00/2016 4 10:06 5 « Accueil de loisirs/Périscolaires »
MERCREDI 2016 jem. & juin LOUSTICS Du 13/01/2016 2u 20/0L/2016

permet d’inscrire votre enfant aux

SERVICE EMFAMCE JEUMESSE / . o eg s
00087 PERISCOLAIRE B AGRInE W n activites
PERISCOLAIRE du 01 septau 18 gée 2015 | DU T&/122015 su 18/1212015

SERWICE ENFANCE JEUNESSE / .
00086 PERISCOLAIRE 15/12/2015 2 10:33 o ﬂ
PERISCOLAIRE du 0L sept au 18 dec 2005 | U 1/1H2015 au 18/12/2015

SERWICE ENFANCE JEUMESSE /

00079 PERISCOLAIRE 09/12/2015 4 16:23 * a
PERISCOL. GManinais de janv & juiL 200 | D1 03/0LA2008 2u 26/00/206

Afficher 5+ éléments/ page {de 145 sur 36 &dments] | i 2 3 4 5 b =

= Mes Factures

¥ Date Détail Montant
facture / \

07/01/2016  Facture n® 156571 12,60 € Le bloc E| « Mes factures»
0 sazmis Facture n* 156148 ZLICE n permet de visualiser, télécharger et
[E  o9sts2015  Facture n® 155730 38,50 € n imprimer les factures.
[E  o710/2015  Facture n° 155299 1890 € n
[E 17092015  Facture n° 154994 2170 € n \ /
Afficher| 5 | &léments/ page {de 145 sur49 éments) BN 2 3 4 5 » ]



fﬁModifier les informations de la famille

Informations de la famille

Portail de démonstration N'oubliez pas de valider le formulaire aprés avoir effectué vos modifications pour les

44, rue du Grand Jardin enregistrer. / \
35400 SAINT MALO

NB : Les champs suivis d'une astérisque (*) sont obligatoires, CliqueZ surla |igne
Tél : 0825 281 825 .
Coordonné hodifier les informations de la famille
; . ‘oordonnées si vous
Civilité | M. et Mme v . . . .

&, famille test@orange e - [——— 5 souhaitez modifier les informations
[ Acwms Adresse du formulaire famille.
e :

Complément d'adresse \ /
Site de la ville Code Postal et Ville | 35000 RENNES =
Lesimenus Téléphone domicile | 0299345678 =

Informations personnelles

A la fin de votre saisie, cliquez sur le

+ Enregistrer :
bouton _ afin de

sauvegarder les modifications.

é « Modifier les information de I’enfant

Le formulaire « Enfant » se compose des blocs suivants :

- « Information Enfant »

- « Renseignements médicaux »

- « Les personnes a contacter en cas d’urgence »

- « Les personnes autorisées a venir chercher I'enfant

- « Autorisations »

" Ve "
« Renselgnements médicaux » \
Dans la zone L enfant a-t-il déja eu les maladies suivantes ? .
Maladie Oui | Non - La colonne « Non » est cochée par défaut pour
o .
i m_ toutes les maladies
DIABETE Ll | ™
EPILEPSIE ] ol
HEMOPHILE ] | & - Cochez les cases correspondantes aux maladies que
votre enfant a déja eues dans la colonne « Oui »
ﬁans la zone : L 'enfant a--il des allergies ? \
L'enfant a-t-il des allergies ?

- La colonne « Non » est cochée par défaut pour
toutes les allergies

= Cochez les cases correspondantes aux allergies de
votre enfant dans la colonne « Oui » et transmettre
un certificat médical au service

|| [+
ASTHME ] [+l
AUTRE O | &
L]

MEDICAMENTEUSE

\9 Notez un commentaire dans la colonne « PrésicezI»/




« Les personnes a contacter en cas d’'urgence et

Les personnes autorisées a venir chercher les enfants »

Vous n’avez pas besoin d’ajouter le pére et la mere, ils sont inscrits automatiquement sur le

logiciel.
@illez indiquer les personnes a contacter en cas \
d

‘urgence pour votre enfant.

- Pour ajouter une personne, cliquez sur le bouton

Les personnes a contacter en cas d'urgence + Aj outer une personne

Prénom Lien aver lenfant .
TG 7 Le bouton permet de modifier la fiche de la
personne a contacter

Le boutonﬂ permet de supprimer la fiche de la

personne a contacter /

Autorisations

AUTORISATION
MOMN ENFANT 3
PARTIR SEUL =/ Non

Ne pas oublier de cliquer sur Enregistrer




@ Inscrire son enfant « Périscolaire / Accueils de loisirs

O Accueil de loisirs / Périscolaire / \
Ce bloc permet :
N F.én-m p Créc— i o

= Réservai au ... n

D’inscrire votre enfant aux différents

SERVICE ENFANCE JEUNESSE £

1370172016 a17:04
00111 PERISCOLAIRE o ﬂ .
PERISCOL. GMartingis de janv & juil 2016 | DU TH/0L/2016 au 04/02/2016 services

- De visualiser / modifier votre
inscription

SERVICE ENFAMCE JEUNESSE / .
00087 PERISCOLAIRE 15/12/2015 410:34 o a K /

PERISCOLATRE du 01 s=pt au 16 déc 2015 | DU L5/12/2015 Bu 18/12/2015

00103 SERVICE ENFANCE JEUNESSE / MERCREDIS | 06/01,/2016 a 10:06 x
MERCREDI 2016 janv. & juin LOUSTICS Du 13/01/2006 au 20/01/201L6

SERVICE ENFANCE JEUNESSE / N
00086 TR 15/12/2015 a10:33 o ﬂ
PERISCOLAIRE du 01 sept au 18 déc 2015 | DU TH/15A20L5 su LE/12/2015

SERVICE EMFAMCE JEUNESSE / 00/12/2015 3 16:22 x a

00079 PERISCOLAIRE Sy .
PERISCOL. Gharmingis de jony 3 juil 201 | 00 05/0L/2006 2u 26/0L1

Afficher &+ | &éments/ page (0e 145 sur 36 &éments ) | ij 2 3 4 5 b =

Exemple, comment inscrire son enfant a la restauration scolaire ?

& Enfants

_% M. Mathys (11 ans et 10 mois) (-}

(M. Léo (13 ans et 7 mois) o Pour inscrire votre enfant a une activité :

< Accueil de loisirs / Périscolaire - Cliquez sur nouvelle réservation
Ty,

" Nouvelle réservation
P —

v Kéférent O | Etablissement / Période Etat | Voir
Réservation du ... au ...

Aucun élément

Afficher & w  &léments [ page 0 &lément | | |
Nouvelle réservation x
Une fenétre affichant la liste de vos enfants apparait :
M
M, Léo - Cliquez sur I’enfant que vous souhaitez inscrire




Cliquez sur périscolaire pour les repas, garderie du soir

Sélectionnez PERISCOLAIRE

Cliquez sur « Continuer » m

Cliquez sur mercredis pour garderie du midi, repas et accueils de loisirs
Sélectionnez MERCREDIS
Cliguez sur « Continuer » m
Cliquez sur petites vacances pour repas, accueils de loisirs et sortie
Sélectionnez PETITES VACANCES
Cliquez sur « Continuer »
Cliquez sur grandes vacances pour repas, accueils de loisirs, sortie, ateliers, mini-camps...
Sélectionnez GRANDES VACANCES
Cliguez sur « Continuer » m

Cliquez sur La Grange pour les présences libres, repas, sortie, veillée....

Sélectionnez LA GRANGE

Cliquez sur « Continuer » m

%’ Choix de I'établissement et de la période

= ¥ SERVICE ENFANCE JEUNESSE

~ Votre selection
E SERVICE ENFANCE JEUNESSE 1} PERISCOLAIRE @“ PERISCOL. GMartinais de janv & juil. 2016

Du 04/01/2016 au 05/07/2016

it () (20 23 CD D ED

© Vous avez jusqu'au 05/07/2016 pour valider vos réservations

© Vous devez réserver au minimum 2 jours avant la date souhaitée
@ Heure limite : 14:00




féur. 2016 [-Jo] Exemple, repas du 5 février

REPAS ENFANT CONFIRME ‘GARDERIE SOIR Activités (TAL, Ateliers &t&..)
pammm amam (15:45 - 18:45)
Cliquez dans la case de I'activité et
du jour de votre choix
sam. 13
— Un bulle apparaitra dans la case
lun. 22 !_"
mar. 23 . . .
OB TR Cliquez sur valider le planning
04/02 au 10/03 Autour des indiens CP-CE1
eu. 25
: 04/02 au 10/03 AutgBr du Japon CP-CEL 0 Valider le planning
25/02 3u 10/03Jeux de poursuite CP-CE1
ven. 26 . . 7 .
. Cliquez sur confirmer la réservation
lun. 29
© Confirmer la réservation
| © Valider le planning
Cliquez sur terminer

0 Terminer

Exemple, comment désinscrire son enfant aux petites vacances ?

£ Enfants

(@ ans et 10 mois)

& Accueil de loisirs / Périscolaire / \

I Nouvelle réservation

Exemple, vous souhaitez désinscrire
Voir votre enfant sur la période : vacances
L

de printemps

SERVICE ENFANCE JEUNESSE / PETITE .
00152 VACANCES P4/02/2016 &11:10
PRINTEMPS 2016 LOUSTICS UL n
SERVICE ENFANCE JEUNESSE / PETITES . i
- seRuce & / AR % a Cliquez sur la loupe
PRINTEMPS 2016 LOUSTICS LN (e \ pour visualiser le planning /
e SERVICE ENFANCE JEUNESSE / MERCREDIS | (3,/02/2016  15:50 %
MERCREDI 2016 janv. & juin LOUSTICS Du 02/03/2016 2u 08/03/2016
SERVICE ENFANCE JEUNESSE / .
00147 PERISCOLAIRE D BTl ® a
PERISCOL GMartinsis de janv & juil 2005 | DU 0L/03/2016 au 01/03/2016
SERVICE ENFANCE JEUNESSE / ‘e
ooT PERISCOLAIRE 03/02/2016 & 15:45 ¢ a
PERISCOL GMartinais de janv & juil 2006 | 07 23/0%/2016 2u 25/02/2016

Afficher 5w &léments/ page (de 13 5sur47 éléments ) | 1 m

\Tﬁ Détail de la réservation

e Référent || |
* N° de la réservation : 00152 { du 04/02/2016 411:10 ) Pour annuler ou modifier

® Etat de |3 réservation : Réservation acceptée

) Cliquez sur modifier/annuler la réservation
E SERVICE ENFANCE JEUMNESSE ? PETITES VACANCES

*’ PRINTEMPS 2016 LOUSTICS . e . .
—
|1 Réservation modifiable ‘ Ei Modifier / Annuler la réservation
I &7 REPAS PREVU acceptée /o
04,/04,/2016 &7 JOURNEE acceptée M [i ]
mar. &7 REPAS PREVU acceptée /o K /
05/04/2016 &7 JOURNEE acceptée /1 @

+ Retour I Nouvelle réservation



¥ Modification / annulation des réservations

ST —

i SERVICE ENFANCE JEUNESSE

% PETITESVACANCES S PRINTEMPS 2016 LOUSTICS

lun. 04  avri. 2016

mar. 03 avri. 2016

mer. 06 avri. 2016

lun. 11 avri. 2016

mer. 13 avri. 2016

10 Valider le planning

Cliquez dans la case correspondante\
Pour annuler ou ajouter

Légende :
A Inscription validée
e Inscription annulée (en cours de
traitement)
e " .
Inscription (en cours de traitement)

Puis valider le planning

© Valider le planning

0 Confirmer la réservation

0 Terminer

/
III

4

Délais d’inscription

Repas, Garderie du soir, Mercredi :

3 jours ouvrables avant la date souhaitée

Exemple : pour le repas du lundi midi, vous avez jusqu’au jeudi pour inscrire votre enfant

Vacances : 15 jours avant le début des vacances

Ces délais pourront étre revus en cours d’année scolaire

Contacts

% Si vous souhaitez de I'aide ou des informations complémentaires,

Vous pouvez contacter le service enfance jeunesse :

Au 02.99.13.13.13

Ou bien

Par mail : animation@lachapelledesfougeretz.fr

IMPORTANT :

Les modifications de votre dossier seront effectives dans les 48 heures



